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ESTADO DE PERNAMBUCO
TRIBUNAL DE CONTAS

RESOLUCAO TC N° 21, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2013.

Dispde sobre o funcionamento do processo
eletrénico no TCE-PE.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE PERNAMBUCO, na sessdo do Pleno
realizada em 18 de dezembro de 2013 e no uso de suas atribui¢des legais e constitucionais,
especialmente do disposto no art. 4° e no inciso XVIII do art. 102, ambos da Lei n° 12.600,
de 14 de junho de 2004, Lei Organica do TCE-PE, e

Considerando a necessidade de facilitar o acesso da sociedade aos servigos prestados pelo
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (TCE-PE) e aprimorar o atendimento oferecido
aos cidadéaos;

Considerando o disposto na Lei n° 15.092, de 19 de setembro de 2013, que introduz normas a
respeito do uso de meio eletrénico para a tramitagdo de processos, a comunicagéo de atos e a
transmissdo de pecas processuais no ambito do TCE-PE;

Considerando as prerrogativas asseguradas ao Tribunal no art. 73, combinado com o art. 75
da Constituicdo Federal de 1988;

Considerando o disciplinamento contido na Lei Federal n°® 11.419, de 19 de dezembro de
2006, que dispde sobre a informatizacao do processo judicial;

Considerando o disposto na Lei Federal n°® 12.682, de 9 de julho de 2012;

Considerando o disposto na Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que
institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), para garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos eletrénicos;

Considerando que, nos termos da Lei Federal n° 5.869, de 11 de janeiro de 1973 (Cddigo de
Processo Civil), os acordaos, votos e demais atos processuais podem ser registrados em
arquivo eletrénico inviolavel e assinados eletronicamente;

Considerando que os documentos em meio eletrénico produzidos com a utilizacdo de
processo de certificacdo disponibilizado pela ICP-Brasil presumem-se verdadeiros em
relacdo aos signatarios, na forma do art. 219 da Lei Federal n°® 10.406, de 10 de janeiro de
2002 (Caodigo Civil); e

Considerando a necessidade de regulamentar a utilizacdo de servicos eletrdnicos prestados
pelo TCE-PE por meio de portal na rede mundial de computadores (INTERNET), resolve:

CAPITULO |
DO PROCESSO ELETRONICO DO TRIBUNAL DE CONTAS DE PERNAMBUCO
Secdo |
Das Disposi¢des Gerais

Art. 1° A tramitacdo do processo por meio eletrénico, no &mbito do Tribunal de Contas
do Estado de Pernambuco, bem como a préatica de atos processuais e sua representacao, nos
termos da Lei n°® 15.092, de 19 de setembro de 2013, e, subsidiariamente, da Lei Federal
n°11.419, de 19 de dezembro de 2006, serdo realizadas exclusivamente por intermédio do
Sistema Processo Eletronico do TCE-PE — e-TCE regulamentado por esta Resolucéo.
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Art. 2° O e-TCE, no ambito dos processos deste Tribunal, abrangera os seguintes
aspectos:

| — o controle da autuacao e da tramitacdo do processo;

Il — a padronizacdo de todos os dados e informacgdes compreendidas pelo processo de
controle externo;

Il —a producéo, o registro e a publicidade dos atos processuais; e

IV — o fornecimento de informacGes de interesse dos diversos Orgdos parceiros, a
exemplo do Poder Judiciério, Ministério Publico etc.

Art. 3° Para o disposto nesta Resolucéo considera-se:

| — acesso: qualquer forma de consulta, modificacdo, insercdo ou exclusdo de dados e
documentos no sistema, realizada através de funcionalidades disponibilizadas aos usuérios,
de acordo com as permiss@es concedidas;

Il — assinatura digital: assinatura em meio eletrénico, que permite a identificagdo
inequivoca do signatario, aferindo-se a origem e a integridade do documento, com base em
certificado digital, padrdo ICP-BRASIL, tipo A-3 ou A-4, emitido por Autoridade
Certificadora Credenciada, na forma de lei especifica;

Il — autos do processo eletrénico ou autos digitais: conjunto de documentos digitais
correspondentes a todos 0s atos, termos e informacgdes do processo;

IV — digitalizagdo: processo de conversdo de um documento originalmente
confeccionado em papel para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como um
scanner;

V — documento digital: documento codificado em digitos binarios, acessivel por meio
de sistema computacional;

VI — meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trdfego de documentos e
arquivos digitais;

VII - transmissao eletrdnica: toda forma de comunicacdo a distancia com a utilizacdo de
redes de comunicacdo, preferencialmente a rede mundial de computadores;

VIl — usuarios internos: membros e servidores do TCE-PE e do MPCO-PE, bem como
outros a quem se permitir acesso as funcionalidades do sistema de processamento em meio
eletronico (estagiarios, prestadores de servico, etc.);

IX — usuérios externos: todos os demais usuarios e interessados a quem se permitir
acesso ao sistema eletronico.

Paragrafo Gnico. Os usuarios terdo acesso as funcionalidades do e-TCE, de acordo com
o perfil que lhes for atribuido no sistema e em razdo de sua natureza na relagcdo processual.

Art. 4° Os atos processuais terdo registro, visualizacdo, tramitacdo e controle
exclusivamente em meio eletrdnico e serdo assinados digitalmente, contendo elementos que
permitam identificar o usudrio responsavel pela sua pratica.

§ 1° O apensamento de processo em papel a autos eletrénicos podera ser precedido da
conversdo do processo para meio eletronico, nos termos dispostos nesta Resolucao.

8 2° A copia de documento extraida dos autos digitais devera conter elementos que
permitam verificar a sua autenticidade no endereco referente a consulta publica do e-TCE,
cujo acesso também sera disponibilizado no sitio do Tribunal, na rede mundial de
computadores (INTERNET).

8 3° O usuario é responsavel pela exatiddo das informagdes prestadas, quando de seu
credenciamento, assim como pela guarda, sigilo e utilizagdo da assinatura eletrénica, ndo
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sendo oponivel, em qualquer hipdtese, alegacdo de uso indevido, nos termos da legislacdo em
vigor.

8 4° A formalizagdo processual obedecerd & ordem cronologica e sequencial, com
numeragao continua de pecas.

8 5° A insercdo e o desentranhamento de pecgas dar-se-a obrigatoriamente mediante
registro eletronico, realizados por usuérios internos autorizados.

8 6° A pratica eletrénica de ato processual por advogado, na forma legalmente
admitida, reclama que o titular do certificado digital utilizado possua procuragdo nos autos.

Secéo Il
Do Acesso ao Sistema

Art. 5° Para utilizacdo do e-TCE € necessario:

| — autorizacdo de acesso as funcionalidades da solugdo de tecnologia da informacao,
para usuario interno e colaborador, mediante prévio cadastramento de conta de identificacdo
Unica do usuario, senha e concesséao de perfis de acesso; ou

Il — prévio credenciamento de usuario externo, para 0s demais servigos.

§ 1° O credenciamento de que trata o inciso Il deste artigo é ato pessoal e dar-se-4 a
partir de solicitacdo efetuada no sitio do Tribunal na rede mundial de computadores
(INTERNET).

§ 2° O credenciamento importara aceitacdo das condigdes regulamentares que
disciplinam o e-TCE, mediante assinatura de termo de adesdo, e da responsabilidade do
usuario pelo uso indevido do sistema eletrénico ou das informac6es disponibilizadas.

8 3° A autorizagdo do credenciamento e a consequente liberacdo dos servigos
disponiveis no e-TCE dependem de prévia aprovacdo por parte do Tribunal, que sera
concedida apos analise do cumprimento dos requisitos necessarios ao credenciamento e da
verificacdo da legitimidade do usuario para acessar o servico solicitado.

§ 4° O descredenciamento dar-se-&:

| - por solicitacdo expressa do USUArio;

Il - em razéo de uso indevido dos servi¢cos do e-TCE ou do descumprimento das
condicdes regulamentares que disciplinam sua utilizacéo;

Il - quando da ocorréncia de situacdes técnicas previstas em ato normativo especifico;
ou

IV - a critério da Administracdo, mediante ato motivado.

8§ 5° A consulta, no e-TCE, as informagdes publicas ndo necessita de autorizacdo ou de
credenciamento prévio.

Art. 6° A utilizacdo do e-TCE deve observar a Politica de Uso e Seguranca das
Informagdes e dos Recursos Computacionais do Tribunal, bem como normas correlatas.

Art. 7° O e-TCE estara disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, ininterruptamente,
ressalvados os periodos de manutencéo do sistema.

Paragrafo unico. As manutencOes programadas do sistema serdo sempre informadas
com antecedéncia e realizadas, preferencialmente, no periodo das 00h dos sabados as 24h do
domingo, ou no horéario entre 14h e 18h nos demais dias da semana.

Art. 8° Considera-se indisponibilidade dos sistemas de tramitacdo eletronica de
processos a falta de oferta ao publico externo de qualquer um dos seguintes servigos:

| - consulta aos autos digitais;

Il - transmissdo eletronica de atos processuais; ou



ESTADO DE PERNAMBUCO
TRIBUNAL DE CONTAS

I11 - notificagdes eletronicas.

8§ 1° As falhas de transmisséo de dados entre as estagdes de trabalho do publico externo
e a rede de comunicacgdo publica, assim como a impossibilidade técnica que decorra de falhas
nos equipamentos ou programas dos usuérios, nao caracterizam indisponibilidade.

§ 2° E de responsabilidade do usuario:

| - 0 acesso ao seu provedor da Internet e a configuracdo do computador utilizado nas
transmissoes eletronicas;

Il - 0 acompanhamento do regular recebimento das peti¢des e documentos transmitidos
eletronicamente.

Art. 9° A indisponibilidade definida no art. 8° serd aferida por sistemas de auditoria
estabelecidos por ato normativo especifico do Tribunal.

8 1° Os sistemas de auditoria verificardo a disponibilidade externa dos servigos
referidos no art. 8° com a periodicidade minima de 15 (quinze) minutos.

§ 2° Toda indisponibilidade dos sistemas de tramitacdo eletrbnica de processos sera
registrada em relatério de interrupcbes de funcionamento a ser divulgado ao publico na rede
mundial de computadores (INTERNET), devendo conter, pelo menos, as seguintes
informacdes:

| - data, hora e minuto de inicio da indisponibilidade;
Il - data, hora e minuto de término da indisponibilidade; e,
I11 - servicos que ficaram indisponiveis.

Art. 10. Os prazos que se vencerem no dia da ocorréncia de indisponibilidade de
quaisquer dos servicos referidos no art. 8° serdo prorrogados para o dia Util seguinte a
retomada de funcionamento, quando:

| - a indisponibilidade for superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos ou néo, se
ocorrida entre 06h00 e 23h00;

Il - ocorrer indisponibilidade entre 23h00 e 24h00.

§ 1° As indisponibilidades ocorridas entre 00h00 e 06h00 dos dias de expediente do
Tribunal e as ocorridas em feriados e finais de semana, a qualquer hora, ndo produzirdo o
efeito do caput.

8 2° O disposto no inciso | deste artigo ndo se aplica aos prazos fixados em hora, 0s
quais serdo prorrogados na mesma proporcdo das indisponibilidades ocorridas no intervalo
entre 06h00 e 23h00.

8§ 3° A prorrogacdo de que trata este artigo sera feita automaticamente nos sistemas que
controlem prazo.

Art. 11. A indisponibilidade previamente programada produzird as consequéncias
definidas pela autoridade que a determinar e serd ostensivamente comunicada ao publico
externo com, pelo menos, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

Secao Il
Do Funcionamento do Sistema

Art. 12. Os padr@es de formato e tamanho de arquivos eletrénicos aceitos pelo sistema
serdo definidos por ato normativo especifico.

8 1° Partes ou terceiros interessados desassistidos de advogados poderdo apresentar
pecas processuais e documentos em papel, segundo as regras ordinarias, nos locais
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competentes para 0 recebimento, que serdo digitalizados e inseridos no processo pelo
Tribunal.

§ 2° As pecas processuais e 0s documentos em papel mencionados no § 1° deverao ser
retirados pelos interessados no prazo de 30 (trinta) dias contados do registro do recebimento,
para os efeitos do § 3° do artigo 11 da Lei Federal n.° 11.419, de 19 de dezembro de 2006.

83° Findo o prazo estabelecido no § 2° o Tribunal poderd inutilizar as pecas e 0s
documentos mantidos sob sua guarda em meio fisico.

§ 4° O sistema de armazenamento dos documentos digitais devera conter
funcionalidades que permitam identificar o usuario que promover exclusdo, inclusdo e
alteracéo de dados, arquivos baixados, bem como 0 momento de sua ocorréncia.

8 5° A parte ou o procurador poderd juntar quantos arquivos se fizerem necessarios a
ampla e integral defesa de seus interesses, desde que cada um desses arquivos observe o
limite de tamanho maximo fixado no caput deste artigo.

Art. 13. Os documentos produzidos eletronicamente, os extratos digitais e 0s
documentos digitalizados e juntados aos autos pelas partes tém a mesma forca probante dos
originais, ressalvada a alegagdo motivada e fundamentada de adulteracéo.

8 1° Incumbira a parte zelar pela qualidade dos documentos juntados por qualquer
meio, especialmente quanto a sua legibilidade, para o que se recomenda ndo utilizar papel
reciclado, em virtude de dificultar a respectiva visualizac¢do posterior.

8 2° Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no caput deste artigo,
deverdo ser preservados pelo seu detentor até o transito em julgado da deliberacdo ou,
quando admitida, até o final do prazo para a propositura de pedido de resciséo.

§ 3° Os documentos cuja digitalizacdo mostre-se tecnicamente invidvel devido ao
grande volume ou por motivo de ilegibilidade deverdo ser apresentados ao Tribunal no prazo
de 10 (dez) dias contados do envio de peticdo eletrénica comunicando o fato.

§ 4° Apb6s o transito em julgado, os referidos documentos serdo devolvidos,
incumbindo-se a parte preserva-los, até o final do prazo para a propositura de pedido de
rescisdo, quando admitida.

§ 5° Objetos cuja digitalizacdo ndo seja tecnicamente possivel devem ser convertidos
em arquivo eletrénico por meios alternativos, tais como captura de video, imagem fotografica
ou audio, de modo a viabilizar a inserc¢do deles nos autos eletrénicos, e, depois de realizada a
conversdo, estes objetos devem ser devolvidos a parte que devera preserva-los, de acordo
com o disposto no § 2°.

8§ 6° Na hipotese de o arquivo eletrénico a que se refere 0 § 5° apresentar formato que
inviabilize o exame no ambito dos autos eletrénicos, o objeto deve ser identificado como
documento fisico vinculado ao processo e enviado a unidade competente para guarda e
posterior devolucdo a parte ou descarte, nos termos definidos em ato normativo especifico.

Art. 14. Os documentos que forem juntados eletronicamente em autos digitais e
reputados manifestamente impertinentes pelo relator terdo sua visualizagdo tornada
indisponivel por determinagdo expressa, devidamente fundamentada e evidenciada no
processo.

Art. 15. Os documentos digitalizados e anexados as peticdes e remessas eletronicas
serdo adequadamente organizados de forma a facilitar 0 exame dos autos eletrénicos,
consoante ato normativo especifico.

Art. 16. O Tribunal deverd manter instalados equipamentos a disposicdo das partes,
advogados e interessados para consulta ao conteudo dos autos digitais, envio de pegas
processuais e documentos em meio eletronico.
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Secédo IV
Dos Atos Processuais

Art.17. No processo eletrénico, a comunicacdo dos atos processuais far-se-a
preferencialmente por meio eletrénico, assegurada sua certificagéo digital.

8§ 1° Quando, por motivo técnico, devidamente comprovado, for inviavel o uso do meio
eletronico para o fim previsto no caput deste artigo, poderdo ser utilizadas as regras
ordinérias, digitalizando-se e devolvendo-se o documento fisico ao interessado, apds a
juntada aos autos eletronicos.

§ 2° Os atos de comunicagdo que viabilizem o acesso a integra do processo
correspondente seréo considerados vista pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

§ 3° O expediente de comunicacdo indicara a forma de acesso ao inteiro teor do ato
processual ao qual se refere.

Art. 18. Considerar-se-a realizada a comunicacdo processual por meio eletrénico no
momento em que o destinatério efetivar a consulta eletrnica ao teor do ato ao qual esta se
refere ou quando houver condicdes de se aferir o efetivo recebimento do expediente pelo
destinatario, certificando-se em ambos os casos o fato nos autos.

8§ 1° Nos casos em que a consulta se der em dia ndo Util, a comunicacdo processual sera
considerada realizada no primeiro dia Gtil seguinte.

8 2° A consulta a qual se refere este artigo deverd ser efetuada em até 10 (dez) dias
corridos contados da data do envio da comunicacdo por meio eletrénico, sob pena de ser esta
considerada automaticamente realizada ao término deste prazo.

§ 3° Em caréter informativo poderd ser efetivada a remessa de correspondéncia
eletronica, alertando acerca do envio da comunicacdo e da abertura automatica do prazo
previsto no paragrafo 2° deste artigo, aos que manifestarem interesse por este servico.

8 4° As comunicagBes processuais feitas na forma deste artigo serdo consideradas
pessoais para todos os efeitos legais.

Art. 19. Nos sistemas de tramitacdo eletrénica de processos, para efeito da contagem do
prazo de 10 (dez) dias corridos de que trata o artigo anterior, considerar-se a:

| — termo inicial, o dia util seguinte ao da disponibilizacdo do ato de comunicacdo no
sistema;

Il —termo final, o décimo dia a partir do dia inicial, caso seja de expediente no tribunal,
ou o0 primeiro dia util seguinte.

Art. 20. Presumem-se validas as comunicacGes processuais dirigidas ao enderego
declinado nas manifestacbes das partes e interessados, cumprindo-lhes a respectiva
atualizacao.

Paragrafo Unico. A qualificacdo declarada pela parte integrara o cadastro do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco.

Art. 21. Ato normativo especifico regulamentara a notificacao eletronica.

Art. 22. A distribuicdo das petigdes, recursos e dos documentos em geral, todos em
formato digital, nos autos de processo eletrénico, sera feita diretamente pelos jurisdicionados,
partes e respectivos representantes, sem necessidade da intervencdo das unidades deste
Tribunal, situagdo em que a autuacdo ocorrerd de forma automatica, fornecendo-se o recibo
eletrénico de protocolo.

§ 1° O sistema fornecera ao usuério externo recibo eletrénico da prética do ato
processual ou remessa de documentos, contendo o numero do protocolo gerado pelo sistema,



ESTADO DE PERNAMBUCO
TRIBUNAL DE CONTAS
a data e o horario da pratica do ato, 0 nome do remetente e/ou do usuario que assinou
eletronicamente o documento e, se houver, a identificagdo do processo, o tipo, 0S
interessados e o relator para o qual foi distribuido, o assunto, a unidade destinataria da
peticdo e as particularidades de cada arquivo eletronico, conforme informados pelo
remetente.

§ 2° Serd de integral responsabilidade do remetente a equivaléncia entre os dados
informados para o envio e 0s constantes da peticdo ou documentos remetidos.

8 3° Os dados do recibo eletronico de protocolo serdo conferidos pelo Tribunal, que
procedera a sua alteracdo em caso de desconformidade com os documentos apresentados, de
tudo ficando registro no sistema.

8 4° A ndo obtencéo de acesso ao e-TCE e eventual defeito de transmisséo ou recepgédo
de dados ndo-imputéveis a indisponibilidade ou impossibilidade técnica do sistema ndo
servirdo de escusa para 0 descumprimento de prazo processual.

Art. 23. A comprovagdo da entrega de expediente ou notificagdo por servidor ou
terceiro designado do Tribunal sera feita por certidao circunstanciada acerca do cumprimento
da diligéncia.

Paragrafo Unico. Os prazos correlatos a comunicacao realizada por meio de servidor ou
terceiro designado comecam a correr a partir da data do registro de juntada ao e-TCE da
certiddo mencionada no caput.

Art. 24. Os atos processuais praticados por usuarios externos considerar-se-ao
realizados na data e horario do registro de recebimento no e-TCE.

8 1° Para fins de tempestividade, importa exclusivamente o efetivo registro do
recebimento no e-TCE, sendo irrelevante o horario inicial de conexdo do usuério a rede
mundial de computadores (INTERNET).

§ 2° A postulagdo encaminhada considerar-se-4 tempestiva quando recebida,
integralmente, até as 24h00 do dia em que se encerra 0 prazo processual, considerado o
horario oficial do Estado de Pernambuco.

§ 3° O sobrestamento da instru¢do ou do julgamento ndo impedira o encaminhamento
de peticbes e a movimentacdo de processos eletrénicos, podendo a apreciacdo dos pedidos
ocorrer, a critério do relator, apds o término do prazo de suspensao, ressalvados 0s casos de
urgéncia.

Secéo V
Da Consulta aos Autos Processuais

Art. 25. A consulta ao inteiro teor de documentos sigilosos juntados no e-TCE aos
processos ainda ndo julgados estara disponivel pela rede mundial de computadores, nos
termos da Lei Federal 11.419, de 2006 ou de ato normativo especifico, somente para as
respectivas partes, procuradores devidamente habilitados, Ministério Publico de Contas,
relatores e usuarios internos devidamente autorizados.

Paragrafo Unico. Para a consulta de que trata o caput sera exigido o credenciamento no
sistema.
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Secao VI
Da Conservacéo e da Eliminagéo dos Processos Eletronicos

Art. 26. A gestdo dos processos eletronicos orienta-se pelos critérios da integridade,
disponibilidade e confidencialidade das informacdes produzidas ou recebidas pelo Tribunal,
respeitados os requisitos legais e a politica de seguranga da informagao.

Art. 27. A conservacao e a eliminagdo dos processos eletronicos observardo, no que
couberem, os procedimentos estabelecidos na Portaria TC n° 455, de 23 de dezembro de
2009 que institui o Codigo de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade
Documental do Tribunal.

Art. 28. Os documentos e processos eletronicos constantes da base de dados corporativa
devem ser armazenados em equipamentos e midias que permitam acesso com celeridade
compativel com as necessidades institucionais deste Tribunal, respeitando-se as informacGes
consideradas sigilosas, conforme disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, na Resolugdo TC n° 07, de 9 de maio de 2012, com redacdo dada pela Resolugdo TC n°
10, de 13 de junho de 2012.

Art. 29. Ato da presidéncia do TCE-PE definird Plano de Preservacdo de Documentos
Eletrdnicos, a partir de proposta formulada pela Coordenadoria de Tecnologia da
Informacé&o, ouvida a Comisséo Permanente de Avaliagdo Documental.

Art. 30. Decorridos os prazos previstos na Tabela de Temporalidade Documental, os
processos eletronicos que ndo possuam valor permanente poderdo ser eliminados,
ressalvados aqueles que estiverem pendentes sob litigio ou investigacao.

Paragrafo Unico. Todas as copias dos documentos eliminados deverdo ser destruidas

NCAPI'TULO I )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 31. Ficam autorizados a implantacdo e 0 uso do processo eletrdnico de controle
externo no Tribunal a partir da entrada em vigor desta Resolugéo.

8 1° Ato normativo especifico disciplinard a implantacdo das diversas modalidades
processuais em meio eletrénico.

§ 2° A implantacdo de cada modalidade processual no Tribunal deve contemplar, entre
outras agdes, capacitacao e divulgacao acerca dos novos procedimentos adotados.

§ 3° A partir da respectiva data de implantagdo, o Tribunal autuard os novos processos
da modalidade somente em meio eletronico, ressalvadas situages excepcionais previstas em
ato normativo especifico.

§ 4° Os autos instaurados em meio fisico poderdo ser convertidos, total ou
parcialmente, em meio eletrénico, conforme ato normativo especifico.

Art. 32. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, em 18 de dezembro
de 2013.

TERESA DUERE
Presidente



